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2016.gads 
NOLIKUMĀ LIETOTIE TERMINI UN SAĪSINĀJUMI

Izpildītājs - Iepirkumā uzvarējušais Pretendents, ar kuru tiek slēgts iepirkuma līgums.

Piegādātājs - Persona, kas piedāvā sniegt pakalpojumus. 

Pretendents - Pretendents ir piegādātājs, kurš ir iesniedzis piedāvājumu.

PIL – Publisko iepirkumu likums.

Komisija – Pasūtītāja izveidota pastāvīga Iepirkumu komisija. 

Nolikums – Iepirkumu komisijas apstiprinātais iepirkuma nolikums. 

1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA
Iepirkuma priekšmets ir dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšana, tajā skaitā transporta biļešu, apdrošināšanas polišu piegāde, viesnīcu rezervāciju veikšana, un autonomas nodrošināšana, kā arī citi pakalpojumi saskaņā ar tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām.
Iepirkuma mērķis ir vispārīgās vienošanās slēgšana Vidzemes Augstskolas līdzekļu racionālai izmantošanai, izvēloties piedāvājumu ar viszemāko cenu.

 Pasūtītājs Vispārīgās vienošanās ietvaros nav saistīts ar konkrētu pasūtījuma apjomu un veic pasūtījumus atbilstoši vajadzībai un savām finanšu iespējām. Vispārīgās vienošanās darbības termiņš ir 3 (trīs) gadi,  piedāvājumu izvēles kritēriju – piedāvājums ar zemāko cenu.
1.1. Pasūtītājs
Vidzemes Augstskola

Pasūtītājs:    Vidzemes Augstskola 
Adrese:        Cēsu iela 4, Valmiera 
Reģ.nr.     LV90001342592 
Tālr.        +371 64207230 
Fakss.        +371 64207229 
e-pasts:    info@va.lv
1.2. Iepirkuma identifikācijas numurs
Nr.: ViA 2016/7-10/03
1.3.  Kontaktpersona
Iepirkuma komisijas noteiktā kontaktpersona ar iepirkumu saistītos jautājumos: 

Iepirkuma komisijas noteiktā kontaktpersona par piedāvājumu iesniegšanas kārtību: 

Inita Sakne

Tālrunis:
+371 26681800

E-pasts: inita.sakne@va.lv
Iepirkuma komisijas noteiktā kontaktpersona par tehnisko specifikāciju: 

Evija Lubņevska

Tālrunis:
+371
25416191
E-pasts: evija.lubnevska@va.lv
1.4. Iepirkuma metode
Iepirkums tiek rīkots, ievērojot Publisko iepirkumu likuma 8¹. panta regulējumu (turpmāk – PIL), un citu publisko iepirkumu regulējošo normatīvo aktu prasības. 
1.5. Informācijas apmaiņa un papildus informācijas sniegšana
1.5.1. Informācijas apmaiņa starp Pasūtītāju, no vienas puses, un ieinteresētajiem Piegādātājiem, no otras puses, notiek rakstveidā - pa pastu, faksu un elektroniski, izmantojot Pasūtītāja rekvizītos norādīto pasta adresi, faksa numuru un kontaktpersonas e-pasta adresi. 

1.5.2.Pieprasījumi jāadresē iepirkuma "Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem”, identifikācijas Nr.: ViA 2016/7-10/03, iepirkumu komisijai.
1.5.3. Ieinteresētajiem Piegādātājiem ir tiesības prasīt paskaidrojošu informāciju par nolikumu. Šie pieprasījumi iesniedzami rakstveidā, izmantojot nolikuma 1.5.1. punktā minētos informācijas apmaiņas līdzekļus.

1.5.4. Ja ieinteresētais Piegādātājs laikus rakstiski pieprasa paskaidrojošu informāciju par iepirkuma dokumentos iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu, Pasūtītājs atbildi sniedz ieinteresētajam Piegādātājam pa faksu vai elektroniski iespējami īsā laikā, bet ne vairāk kā 5 darba dienu laikā, uzdoto jautājumu un atbildi publicējot pasūtītāja mājas lapā internetā.  

1.5.5. Tiek uzskatīts, ka Piegādātājs ir saņēmis paskaidrojošo informāciju, ja Pasūtītājs to izsūtījis uz ieinteresētā Piegādātāja norādīto faksa numuru vai pasta adresi un e-pasta adresi.
1.6. Iespējas saņemt nolikumu un ar to iepazīties 
1.6.1. Ar iepirkuma nolikumu var iepazīties arī uz vietas, ierodoties personīgi pasūtītāja telpās Vidzemes Augstskolā, Cēsu ielā 4, Valmierā, darba dienās no plkst. 09:00 līdz 17:00. telpā C207.

1.7. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks un kārtība
1.7.1. Piedāvājums jāiesniedz darba dienās no plkst. 09:00 līdz 17:00, bet ne vēlāk kā līdz 2016. gada 14.aprīlim plkst.10:00 Vidzemes Augstskolā, Cēsu ielā 4, Valmierā, LV-4201. 

1.7.2. Pretendents atbilstoši 1.10. punktā noteiktajām prasībām noformētu piedāvājumu iesniedz personīgi vai nosūta to pa pastu. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam šī nolikuma 1.7.1. punktā norādītajā adresē līdz 1.7.1. punktā minētajam termiņam. 

1.7.3. Pasūtītāja pārstāvis piedāvājumu neatvērtu atdod vai nosūta tā iesniedzējam, ja:

1.7.3.1. piedāvājuma iesaiņojums ir bojāts vai saplēsts;

1.7.3.2. piedāvājums tiek iesniegts pēc 1.7.1. punktā norādītā piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām; 

1.7.4. Saņemot piedāvājumu, Pasūtītāja pārstāvis to reģistrē, norādot piedāvājuma reģistrācijas numuru, Pretendenta nosaukumu, saņemšanas datumu un laiku. Piedāvājumi tiek glabāti neatvērti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām un piedāvājumu atvēršanas noteiktajai sanāksmei. 

1.8. Piedāvājuma atvēršanas vieta, datums, laiks un kārtība
1.8.1. Piedāvājumu atvēršanas sanāksme notiks 2016.gada 14.aprīlī, plkst. 10:00, Vidzemes Augstskolā, Cēsu ielā 4, Valmierā, telpā C210.
1.8.2. Piedāvājumu atvēršanas sanāksme ir atklāta. 

1.8.3. Piedāvājumus atver to iesniegšanas secībā, nosaucot pretendentu, piedāvājuma iesniegšanas laiku un piedāvāto līgumcenu. 

1.9. Piedāvājuma noformējuma prasības
1.9.1. Piedāvājums jāievieto slēgtā aploksnē vai cita veida necaurspīdīgā iepakojumā (kastē vai tml.) tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim. 

1.9.2. Uz aploksnes (iepakojuma) jānorāda:


1.9.2.1. Pretendenta nosaukums un adrese;


1.9.2.2. Pasūtītāja nosaukums un adrese;

 1.9.2.3. Norāde „Piedāvājums iepirkumam " Dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem”, identifikācijas Nr.: ViA 2016/7-10/03”;

1.9.2.4. Norāde „Neatvērt pirms piedāvājumu atvēršanas sanāksmes 2016.gada 14.aprīlim plkst.10:00”.
1.9.3. Pretendenti sedz visas izmaksas, kas saistītas ar viņu piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu Pasūtītājam. 

1.9.4. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja kāds dokuments vai citi piedāvājumā iekļautie informācijas materiāli ir svešvalodā, tiem jāpievieno Pretendenta vadītāja vai pilnvarotas personas (pievienojams pilnvaras oriģināls) apstiprināts tulkojums latviešu valodā.  

1.9.5. Piedāvājumā jāietver:

1. 1.9.5.1. Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā, kas sagatavots atbilstoši 2. pielikumā norādītajai formai. Iesniegumu paraksta Pretendenta pārstāvis ar paraksta tiesībām. Ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība, tad iesniegumu paraksta visi piegādātāju apvienības pārstāvji ar paraksta tiesībām. 



1.9.5.2. Pretendenta atlases dokumenti (atbilstoši nolikuma 3.4. punktam);

1.9.5.3. Pretendenta vadītāja vai pilnvarotās personas parakstīts Tehniskais piedāvājums (atbilstoši nolikuma 3.5. punktam un Pielikums Nr.3 formai);

1.9.5.4. Pretendenta vadītāja vai pilnvarotās personas parakstīts Finanšu piedāvājums (atbilstoši nolikuma 3.6. punktam un Pielikums Nr.4 formai);

1.9.5.5. Ja pieteikumu, tehnisko piedāvājumu, finanšu piedāvājumu vai citus piedāvājumā ietvertos dokumentus paraksta pilnvarota persona, pilnvaras oriģināls. 

1.9.6. Pretendents piedāvājumu iesniedz vienā eksemplārā.

1.9.7. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām netiek atdoti atpakaļ un tiek glabāti atbilstoši Publisko iepirkumu likuma prasībām.


1.9.8. Piedāvājuma dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. Vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem. Ja pastāvēs jebkāda veida pretrunas starp oriģinālu un kopiju, noteicošais būs oriģināls. Ja pastāvēs jebkāda veida pretrunas starp skaitlisko vērtību apzīmējumiem ar vārdiem un skaitļiem, noteicošais būs apzīmējums ar vārdiem. 

1.9.9. Visi iesniedzamie dokumenti jānoformē atbilstoši LR normatīvo aktu prasībām, tai skaitā 01.07.2010. spēkā stājušās likuma “Dokumentu juridiskā spēka likums” prasībām.
1.9.10. Pretendentam, iesniedzot dokumentu kopijas, katra dokumenta kopija jāapliecina normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. Ja iepirkuma komisijai rodas šaubas par iesniegtā dokumenta kopijas autentiskumu, tā pieprasa, lai Pretendents uzrāda dokumenta oriģinālu.

1.9.11. Piedāvājumam jābūt:

· Caurauklotam (cauršūtam) tā, lai nebūtu iespējams nomainīt lapas;

· Uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamā aukla jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un Pretendenta zīmoga nospiedumu (ja tāds paredzēts) apliecina pretendenta vadītājs vai viņa pilnvarotā persona, paraksta atšifrējums, amats, institūcijas nosaukums, dokumenta sagatavošanas datums un vieta; 

· Ar secīgi numurētām lapām;

· Ar pievienotu satura rādītāju.

2.INFORMĀCIJA PAR IEPIRKUMA PRIEKŠMETU
2.1. Iepirkuma priekšmeta apraksts
2.1.1.Dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšana, saskaņā ar tehnisko  specifikāciju. 

2.1.2.CPV kods - 63510000-7 (Ceļojumu aģentūru un līdzīgi pakalpojumi).

2.1.3.Iepirkuma rezultātā paredzēts noslēgt vispārīgo vienošanos.

2.2. Paredzamais līguma izpildes laiks, vieta un prasības 
2.2.1.Paredzamais iepirkuma līguma termiņš – 3 gadi.

2.2.2.Piedāvājuma derīguma termiņam jābūt spēkā vismaz 60 darba dienas no piedāvājumu atvēršanas brīža, iepirkuma uzvarētājam – līdz līgumsaistību izpildei.

2.2.3.Precīzu pakalpojuma (saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (Pielikums Nr.1)) apjomu Pasūtītājs nosaka līguma izpildes gaitā, ievērojot paredzamo līgumcenas apjomu un uzvarējušo pretendentu piedāvātās cenas un Pasūtītāja vajadzības. 
2.2.4.Pretendentam jānodrošina pakalpojuma pasūtījuma pieņemšana pa e-pastu vai faksu.
2.3.Apmaksas nosacījumi 

2.3.1. maksājumi par pakalpojumu tiks veikti ar pēcapmaksu ne vēlāk kā 10(desmit) kalendāro dienu laikā pēc rēķina saņemšanas. Apmaksa tiek veikta euro.
3.PRASĪBAS PRETENDENTAM 
3.1. Pasūtītājs neizskata Pretendenta piedāvājumu un izslēdz Pretendentu no turpmākās dalības iepirkuma izvērtēšanā šādos gadījumos:
3.1.1. pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, uzsākta tiesvedība par tā bankrotu vai tas tiek likvidēts;

3.1.2.  ievērojot Valsts ieņēmumu dienesta publiskās nodokļu parādnieku datubāzes pēdējās datu aktualizācijas datumu, ir konstatēts, ka pretendentam dienā, kad paziņojums par plānoto līgumu publicēts Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā, vai dienā, kad iepirkuma komisija pieņēmusi lēmumu par iepirkuma uzsākšanu, ja attiecībā uz iepirkumu nav jāpublicē paziņojums par plānoto līgumu, vai arī dienā, kad pieņemts lēmums par iespējamu līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu, Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 euro;

3.1.3.  uz pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par plānoto līgumu vai iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī uz personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība, ir attiecināmi  nolikuma 3.1.1. un 3.1.2. punktos minētie nosacījumi.
3.2. Prasības attiecībā uz Pretendenta iespējām veikt profesionālo darbību

3.2.1. Pretendents ir reģistrēts atbilstoši Komerclikumā noteiktajām prasībām. Pretendents ir reģistrēts Latvijas Republikas Tūrisma aģentu un Tūrisma operatoru datubāzē (TATO) normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
3.2.2. Nolikuma 3.1. punktā noteiktās prasības attiecas uz visiem personu grupas vai personālsabiedrības dalībniekiem, kā arī uz pretendenta apakšuzņēmējiem, ja tādi tiek piesaistīti līguma izpildē.

3.3. Pretendenta tehniskajām un profesionālajām spējām noteiktās prasības
3.3.1. Pretendentam ir vismaz 3 (trīs) gadu pieredze iepirkuma priekšmetā norādītā pakalpojuma sniegšanas jomā un apmērā.
3.3.2.Pretendents ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (International Air Transport Association) (IATA)) vai ekvivalentas asociācijas biedrs.
3.3.3.Pretendents ir Latvijas Tūrisma Aģentu Asociācijas (ALTA) vai ekvivalentas asociācijas biedrs. 
3.3.4.Pretendents atbilstoši Ministru kabineta 2010.gada 13.aprīļa noteikumiem Nr.353 “Noteikumi par tūrisma operatora, tūrisma aģenta un klientu tiesībām un pienākumiem, kompleksa tūrisma pakalpojuma sagatavošanas un īstenošanas kārtību, klientam sniedzamo informāciju un naudas drošības garantijas iemaksas kārtību” ir reģistrēts tūrisma aģentu tūrisma operatoru datu bāzē.
3.4. Pretendenta atlases dokumenti 
3.4.1.Pretendenta parakstīts pieteikums dalībai iepirkumā (Pielikums nr.2), kurā ietverts apliecinājums, ka uz pretendentu un personām, uz kuru iespējām pretendents balstās, (apakšuzņēmējiem vai personu apvienības dalībniekiem) neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmajā daļā norādītie pretendentu izslēgšanas noteikumi. Ja pretendents ir personas apvienībā jebkurā to kombinācijā, pieteikumu jāparaksta katras personas, kas iekļauta personas apvienībā, pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

3.4.2.Pretendenta apliecinājums par pretendenta profesionālo pieredzi pakalpojuma sniegšanā vismaz 3 (trīs) gadu laika periodā pirms piedāvājumu atvēršanas dienas, norādot šādu informāciju: pasūtītājs, pasūtītāja kontaktinformācija, veikto pakalpojumu apjoms un raksturojums, līguma darbības laiks.( pielikums nr.5).
3.4.3. Vismaz 3 (trīs) pasūtītāju pozitīvas atsauksmes no pasūtītājiem, ar kuriem noslēgti līgumi par pretendenta veiktajiem tāda paša vai līdzīga rakstura un apjoma pakalpojumiem. 
3.4.4. IATA vai ekvivalentas asociācijas izsniegta sertifikāta kopija.

3.4.5. ALTA vai ekvivalentas asociācijas izsniegta dokumenta, kas apliecina, ka Pretendents ir asociācijas biedrs, kopija.

3.4.6. Pretendenta apliecinājums, ka Pretendents ir reģistrēts Tūrisma aģentu un tūrisma operatoru datu bāzē.

3.4.7. Pretendenta parakstīts Tehniskais piedāvājums (atbilstoši nolikuma Pielikumus Nr.3).

3.4.8. Pretendenta parakstīts Finanšu piedāvājums (atbilstoši nolikuma Pielikums Nr.4).
3.5.  Prasības Tehniskajam piedāvājumam
3.5.1. Pretendenta Tehniskajam piedāvājumam jāatbilst nolikumā norādītajai Tehniskajai specifikācijai ( pielikums nr.1) un nolikuma Pielikuma Nr.3 norādītajai formai.

3.5.2. Tehniskajam piedāvājumam jābūt Pretendenta parakstītam.

3.5.3. Tehniskajā piedāvājumā iekļauj detalizētu tehnisko piedāvājumu atbilstoši tehniskajai specifikācijai.

3.6.  Prasības Finanšu piedāvājumam
3.6.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam latos, ietverot visus spēkā esošajos normatīvajos aktos paredzētos nodokļus, nodevas un ar līguma izpildi saistītos izdevumus, norādot piedāvājuma cenu bez PVN un ar PVN, iekļaujot cenā iespējamo atlaidi.
3.6.2. Piedāvājuma cena ir jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.
3.6.3. Finanšu piedāvājums jāiesniedz atbilstoši nolikuma Pielikums Nr.4 formai.
4. VĒRTĒŠANA – PRETENDENTU ATLASE UN PIEDĀVĀJUMA IZVĒLE
4.1. Vērtēšana
4.1.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaudi, Pretendentu atlasi (atbilstoši izslēgšanas nosacījumiem un noteiktajām tehniskajām un kvalifikācijas prasībām – nolikuma 3. punkts), tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi un piedāvājuma izvēli saskaņā ar izraudzīto piedāvājuma izvēles kritēriju – piedāvājums ar zemāko cenu (turpmāk tekstā – Piedāvājumu vērtēšanu) Iepirkumu komisija veic slēgtās sēdēs. 

4.1.2. Piedāvājumu vērtēšanu Iepirkumu komisija veic šādos 4 (četros) posmos, katrā nākamajā posmā vērtējot tikai tos piedāvājumus, kas nav noraidīti iepriekšējā posmā:


1. posms – Piedāvājumu noformējuma pārbaude

Iepirkumu komisija pārbauda, vai piedāvājums sagatavots un noformēts atbilstoši nolikumā norādītajām prasībām. Ja piedāvājums noformēts atbilstoši nolikuma prasībām, komisija lemj par tā virzīšanu tālākai vērtēšanai atbilstoši 2.posma „Pretendentu atlase” prasībām, pretējā gadījumā tas tiek izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā. 


2. posms – Pretendentu atlase 

Iepirkumu komisija, ņemot vērā pretendentu iesniegtos atlases dokumentus, novērtē, vai Pretendenti atbilst nolikuma 3.1., 3.2, 3.3. punktos norādītajām prasībām. Ja Pretendents, ņemot vērā iesniegtos atlases dokumentus, atbilst nolikuma 3.1., 3.2., 3.3. punktu prasībām, komisija lemj par piedāvājuma virzīšanu tālākai vērtēšanai atbilstoši 3.posma „Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaude” prasībām, pretējā gadījumā tas tiek izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā. 


3. posms – Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaude

Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi Iepirkumu komisija veic novērtējot, vai Tehniskais piedāvājums atbilst nolikuma 3.5. punktā norādītajām prasībām. Ja piedāvājums atbilst nolikuma 3.5.punkta prasībām, komisija lemj par tā vērtēšanu atbilstoši 4.posma „Piedāvājuma izvēle” prasībām, pretējā gadījuma tas tiek izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā.


4. posms – Piedāvājuma izvēle

Iepirkumu komisija pārbauda finanšu piedāvājumu, tai skaitā, vai finanšu piedāvājumā nav aritmētiskās kļūdas un labo tās (nolikuma 4.2. punkts „Aritmētiskās kļūdas labošana”); 

Iepirkumu komisija pārbauda, vai piedāvājums nav nepamatoti lēts (nolikuma 4.3. punkts „Nepamatoti lēta piedāvājuma noteikšana”);

Iepirkumu komisija nosaka ne mazāk kā 3 (trīs) piedāvājumus ar zemāko cenu no piedāvājumiem, kas pilnībā atbilst nolikuma prasībām.
Gadījumā, ja:

· Piedāvājumu izvērtēšanas laikā Pretendents savu piedāvājumu atsauc vai maina vai 

· Pretendents ir iesniedzis nepatiesu informāciju vai vispār nav iesniedzis pieprasīto informāciju vai

· Piedāvājums neatbilst kādai nolikumā noteiktajai prasībai vai

· Piedāvājums tiek atzīts par nepamatoti lētu,

Iepirkumu komisija var lemt par šī piedāvājuma turpmāku neizskatīšanu un šī Pretendenta izslēgšanu no dalības iepirkumā. 

4.2. Aritmētiskās kļūdas labošana
4.2.1. Piedāvājumu izvēles laikā Iepirkumu komisija pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētiskās kļūdas (kļūda, kura ir pieļauta vienīgi aritmētisku jeb matemātisku darbību rezultātā).

4.2.2. Ja Iepirkumu komisija piedāvājumā konstatē aritmētisko kļūdu, tā šo kļūdu izlabo.

4.2.3. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu (piedāvāto līgumcenu) Iepirkumu komisija paziņo Pretendentam, kura pieļautā kļūda labota.

4.2.4. Turpmākajā piedāvājumu vērtēšanā Iepirkumu komisija ņem vērā šajā sadaļā noteiktajā kārtībā veiktos labojumus un laboto piedāvājuma summu.

4.3.Nepamatoti lēta piedāvājuma noteikšana
4.3.1. Ja Iepirkumu komisija konstatē, ka konkrētais piedāvājums varētu būt nepamatoti lēts, Iepirkumu komisija pirms šā piedāvājuma noraidīšanas rakstveidā pieprasa detalizētu paskaidrojumu par būtiskajiem piedāvājuma nosacījumiem, ievērojot Publisko iepirkumu likumā noteikto kārtību un paredzētās iespējas. 

4.3.2. Ja izvērtējot Pretendenta sniegto skaidrojumu, Iepirkumu komisija konstatē, ka Pretendents nevar pierādīt, ka tam ir pieejami būtiski piedāvājuma nosacījumi, kas ļauj noteikt tik zemu cenu, Iepirkumu komisija atzīst piedāvājumu par nepamatoti lētu un turpmāk to neizskata. 

5. LĒMUMA PUBLICĒŠANA, PRETENDENTU INFORMĒŠANA PAR PIEŅEMTO LĒMUMU UN LĪGUMA SLĒGŠANA
5.1. Lēmuma pieņemšana

5.1.1. Iepirkumu komisija nosaka ne mazāk kā 3 (trīs) piedāvājumus ar zemāko cenu un pieņem lēmumu par vispārīgās vienošanās slēgšanu ar ne mazāk kā 3 (trīs) Pretendentiem, kuru piedāvājums atzīts par Pasūtītāja prasībām atbilstošu un ir ar zemāko cenu.

5.1.2. Lēmumu  pretendentiem paziņo un rezultātus publicē saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8¹. panta regulējumu.

5.2. Vispārīgās vienošanās slēgšana

5.2.1. Vispārīgo vienošanos ar izraudzītajiem Pretendentiem slēdz saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8¹. Panta nosacījumiem, balstoties uz nolikumā ietvertajām prasībām un pamatojoties uz pretendentu piedāvājumu.
6. IEPIRKUMA KOMISIJAS TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
6.1. Piedāvājumu izvērtēšanā iepirkuma komisijai ir tiesības pieaicināt ekspertus. 

6.2. Iepirkuma komisijai ir tiesības pieprasīt, lai Pretendents rakstiski izskaidro informāciju par savu piedāvājumu. 

6.3. Iepirkuma komisijai ir tiesības pārbaudīt nepieciešamo informāciju kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datu bāzēs.  

6.4. Iepirkuma komisijai ir tiesības normatīvajos aktos paredzētajos gadījumos pārtraukt iepirkuma procedūru bez līguma noslēgšanas, ka arī citas tiesības un pienākumi, kas noteikti normatīvajos aktos.

7.   PRETENDENTA TIESĪBAS UN PIENĀKUMI
7.1. Pretendentam, iesniedzot piedāvājumu, ir pienākums ievērot visus nolikumā minētos nosacījumus. 

7.2. Pretendentam ir pienākums rakstveidā, Iepirkumu komisijas noteiktajā termiņā sniegt paskaidrojumus par piedāvājumu, ja Iepirkumu komisija to pieprasa.

7.3. Pretendentam ir pienākums iesniegt apliecinājumu par piedāvājuma derīguma termiņa pagarinājumu 5 darba dienu laikā pēc iepirkuma komisijas rakstiska pieprasījuma saņemšanas, ja Iepirkumu komisija pieņem lēmumu par iepirkuma procedūras termiņa pagarinājumu un Pretendents vēlas turpināt dalību iepirkuma procedūrā. 

7.4. Pretendentam ir tiesības pārsūdzēt Iepirkumu komisijas pieņemto lēmumu iepirkumā Publisko iepirkumu likumā noteiktajā kārtībā, ka arī citas tiesības un pienākumi, kas noteikti normatīvajos aktos.

8. PIELIKUMU SARAKSTS
Šim nolikumam ir pievienoti 5 (pieci) pielikumi, kas ir tā neatņemamas sastāvdaļas:

	1.pielikums 
	Tehniskā specifikācija 

	2.pielikums 
	Pieteikums dalībai iepirkumā  

	3.pielikums
	Tehniskā specifikācija un tehniskais piedāvājums 

	4.pielikums 
	Finanšu piedāvājums 

	5.pielikums 
	Pretendenta pieredzes apraksts 


Pielikums Nr.1

 Iepirkuma “ Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem “

nolikumam

(Iepirkuma identifikācijas Nr. ViA 2016/7-10/03)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

1. Pakalpojumu apraksts

1.1. Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic aviobiļešu, dzelzceļa biļešu, autobusa biļešu un ūdenstransporta līdzekļu biļešu (turpmāk tekstā – biļetes) rezervēšanu un iegādi, pirms rezervēšanas un iegādes, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju iespējamo braucienu laikus, maršrutus un cenas, biļešu izpirkšanas, maiņas un anulēšanas noteikumus, un nepieciešamības gadījumā piemēro tos saskaņā ar attiecīgā pārvadātāja nosacījumiem.
1.2. Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic viesnīcu rezervēšanu ārvalstīs un Latvijas Republikā, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju iespējamās viesnīcas un cenas, viesnīcas rezervēšanas vārda maiņas un rezervēšanas anulēšanas noteikumus, un nepieciešamības gadījumā piemēro tos saskaņā ar attiecīgās viesnīcas nosacījumiem.
1.3. Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma informē Pasūtītāju par vīzu nepieciešamību, kā arī nepieciešamības gadījumā veic vīzu noformēšanu.
1.4. Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic auto nomas rezervēšanu.
1.5. Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma nepieciešamības gadījumā sniedz citus pakalpojumus dienesta komandējumu un darba braucienu organizēšanā. 
1.6. Pakalpojumi jānodrošina gan individuāliem ceļotājiem, gan grupām.
2. Pakalpojumu nodrošināšana

2.1. Izpildītājam jānodrošina pakalpojumu sniegšana visā pasaulē. Lidojumus ar galamērķi Eiropā nodrošināt ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas – ar ne vairāk kā divām pārsēšanās reizēm, izmantojot savstarpēji savienotu aviokompāniju tīklu. Šī prasība neattiecas uz tiem gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ.

2.2. Izpildītājam jānodrošina Pasūtītājam iespēja savienot dažāda veida transporta izmantošanu galamērķa sasniegšanai.
2.3. Izpildītājam jānodrošina iespēja iepazīties ar detalizētu informāciju par brauciena laikā nepieciešamo sabiedriskā transporta līdzekļu izmantošanu.
2.4. Izpildītājam jāpiedāvā Pasūtītājam visu aviokompāniju - Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA - International Air Transport Association) biedru pakalpojumi un Eiropas zemo cenu aviokompānijas asociācijas (ELFAA  European low fare airline association) biedru pakalpojumi..
2.5. Izpildītājs pēc pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja pieprasījuma elektroniskā veidā 3 (triju)  stundu vai steidzamos gadījumos - Pasūtītāja  uzaicinājumā  noteiktā termiņā laikā sniedz atbildi un visu iespējamo informāciju par pasūtītāja prasībām atbilstošiem pieejamiem pakalpojumu variantiem, izdevīgākajiem pakalpojumu variantiem, izpildes laiku, apmaksas apmēriem, kā arī, ja pasūtījumu nav iespējams izpildīt, tad par apstākļiem, kāpēc pasūtījumu nevar izpildīt. Pakalpojumu sniedzējs garantē, ka piedāvājuma cena netiks palielināta 24 stundu laikā kopš Piedāvājuma nosūtīšanas brīža.
2.6.  Izpildītājam jāpiedāvā ekonomiskās klases vai tai pielīdzināmas klases biļetes ar vairākiem lidojumu variantiem, ja nepieciešams, tās kombinējot ar dzelzceļa, autobusa vai ūdenstransporta biļetēm. Ja prasītajos maršrutos pasūtītāja noteiktajos lidošanas laikos nav pieejama iespēja izmantot ekonomiskās klases vai tai pielīdzināmas klases pakalpojumus, tad tas jānorāda pasūtījuma izpildi apliecinošos dokumentos.
2.7. Izpildītājam jāveic attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma vai darba braucienu nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (biļetes, viesnīcas vaučera, ceļojuma apdrošināšanas polises) piegāde pasūtītājam elektroniskā veidā iespējami īsākā laikā pēc pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja izvēlēto pakalpojumu apstiprināšanas, vai pēc pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja norādījumiem, visu informāciju par pakalpojumiem jānosūta uz pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja norādīto elektroniskā pasta adresi un dokumenti jāpiegādā Pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja noteiktajā laikā.
2.8. Piedāvātajā biļešu cenā, viesnīcas cenā un citu 1.punktā minēto pakalpojumu cenā jābūt iekļautiem visiem tiesību aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, tai skaitā lidostu nodevām un atlaidēm.
2.9. Izpildītājam savlaicīgi jāinformē pasūtītājs par paredzētajām lidojumu grafiku pārmaiņām, atceltiem reisiem, streikiem u.c. apstākļiem, kas var ietekmēt pasūtītāja plānotā komandējuma vai darba brauciena īstenošanu, un nepieciešamības gadījumā izpildītājs palīdz pasūtītājam pārplānot komandējumu vai darba braucienu.
2.10. Izpildītājam jānodrošina iespēja Pasūtītājam bez maksas piekļūt datu bāzei, on-line rezervēšanas sistēmai, vai ekvivalentai sistēmai, kur iespējams apskatīt aviokompāniju sarakstus un salīdzināt lidojumu grafikus, aviobiļešu cenas.
2.11. Izpildītājam nekavējoties jāinformē Pasūtītājs par jebkādu paredzamu transporta biļešu cenu samazinājumu pasūtītāja biežāk izmantotajos maršrutos un attiecīgi jāsamazina pārdodamo transporta biļešu cena.
2.12. Rezervēto viesnīcu diennakts maksājuma apmērs nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 12.10.2010. noteikumos Nr. 969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteikto apmēru. 
2.13. Viesnīcai jāatrodas viena kilometra rādiusā no Pasūtītāja norādītā galamērķa (adreses) un tās kategorijai ir jābūt ne zemākai par trešo kategoriju atbilstoši Latvijas valsts standartam viesnīcu standarts LVS 200-1:2009 vai ekvivalentam citā standartizācijas sistēmā. Šī prasība neattiecās uz gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ, t.i. minētajā rādiusā neatrodas neviena viesnīca, kas atbilstu iepriekš minētajam standartam vai tās ir aizņemtas. Ja Pasūtītājs izdara pasūtījumu studentiem tad jaunatnes tūristu mītnei jāatrodas viena kilometra rādiusā  no norādītā galamērķa un tās kategorijai ir jābūt ne zemākai par otro kategoriju atbilstoši jaunatnes tūrisma mītņu standartam LVS 200-6:2000 vai ekvivalentam citā standartizācijas sistēmā. Ja konkrētajā apdzīvotajā vietā tāda nav pieejama, tad izpildītājam jāsaskaņo ar pasūtītāju viesnīcas kategorija. Šī prasība neattiecās uz gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ, t.i. minētajā rādiusā neatrodas neviena viesnīca, kas atbilstu iepriekš minētajam standartam vai tās ir aizņemtas.  
2.14.  Izpildītājam jānodrošina pasūtītājam iespēja operatīvi sazināties ar izpildītāja norīkoto darbinieku darba laikā (no pulksten 9:00 līdz pulksten 17:00) pa tālruni, faksu vai elektronisko pastu, kā arī diennakts informatīvo tālruni steidzamu jautājumu risināšanai un/vai neatliekamas informācijas saņemšanai.
2.15. Pēc pasūtītāja pieprasījuma pretendentam bez maksas jāsniedz statistikas dati un analīze par pasūtītāja komandējumu nodrošināšanai izlietotajiem finanšu līdzekļiem, nodrošinātajām atlaidēm un pasūtītajām biļetēm.
3. Pakalpojumu apmaksa
3.1. Izpildītājam pēc katras pakalpojumu sniegšanas reizes 5 (piecu) darba dienu laikā ir jāiesniedz pasūtītājam rēķins par sniegtajiem pakalpojumiem.
3.2. Pasūtītājs samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem veic 10 (desmit) darba dienu laikā pēc attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (transporta biļetes, viesnīcas vaučera, ceļojuma apdrošināšanas polises) un rēķina saņemšanas. Rēķinā ir jānorāda biļetes cena, lidostas nodevas, viesnīcas cena, maksa par sniegtajiem pakalpojumiem un PVN, kā arī cita informācija, ja tā būs nepieciešama Pasūtītājam (projekta nosaukums, projekta Nr. u.t.t.).
3.3. Norādītajās pakalpojumu cenās jābūt ietvertiem visiem nodokļiem un nodevām.
4. Cita informācija

4.1. Izpildītājs nodrošina visas dokumentācijas par pasūtītāja veiktajiem pasūtījumiem un to izpildes gaitu saglabāšanu un nepieejamību trešajām personām, kā arī reizi mēnesī sniedz pasūtītājam pārskatu par sniegtajiem pakalpojumiem. 

4.2. Izpildītājs nodrošina biļešu rezervēšanu un noformēšanu atkarībā no pasūtītāja izvirzītajām prasībām atbilstoši katras konkrētās aviokompānijas un IATA vispārīgajiem noteikumiem un praksei, kā arī spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem un starptautiskiem tiesību aktiem, kas regulē citu pārvadājumu veidus.
4.3.  Izpildītājam ir jānodrošina iespēja mainīt vai anulēt pasūtītāja rezervētās biļetes un viesnīcas. Pasūtījuma anulācijas gadījumā rezervēto un apmaksāto biļešu, viesnīcu un citu pakalpojumu summa tiek atmaksāta pasūtītājam saskaņā ar apkalpojošo kompāniju noteikumiem.
Pielikums Nr.2

 Iepirkuma “ Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem “

nolikumam

(Iepirkuma identifikācijas Nr. ViA 2016/7-10/03)

Uz pretendenta veidlapas

Vieta 

Datums 

2.pielikums – PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMA PROCEDŪRĀ

[„nosaukums”]

[Iepirkuma identifikācijas Nr.]

Pretendents _______________ (turpmāk – Pretendents), tā ______________________ personā apliecina, ka:

1. Piekrīt Iepirkuma „Dienesta komandējumu un darba braucienu nodrošināšana Vidzemes Augstskolai”  Nolikuma noteikumiem ar visiem pielikumiem un garantē Nolikuma prasību izpildi. Konkursa Nolikums ir skaidrs un saprotams;

2. Piesakās piedalīties Iepirkuma [„ nosaukums” un identifikācijas numurs];

3. Pretendenta saimnieciskā darbība nav apturēta vai pārtraukta;

4. Atzīst sava piedāvājuma spēkā esamību līdz Nolikumā noteiktajam piedāvājuma derīguma termiņam (30 kalendārās dienas no piedāvājumu atvēršanas dienas), bet gadījumā, ja tiek atzīts par uzvarētāju – līdz attiecīgā līguma noslēgšanai;

5. Visas piedāvājumā sniegtās ziņas par pretendentu un piedāvāto pakalpojumu ir patiesas;

6. Iesniegumam pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu;

7. Pretendents apņemas (ja Pasūtītājs izvēlējies šo piedāvājumu) slēgt līgumu un pildīt visus līguma nosacījumus;

8. Pretendentam ir pietiekami finanšu un materiāltehniskie resursi pakalpojuma izpildei.

Apliecinājums sagatavots atbilstoši Iepirkuma Nolikuma prasībām un iesniegts kopā ar pretendenta piedāvājumu.

	Pretendenta vadītāja paraksts:
	

	Vārds, uzvārds:
	

	Amats:
	


Z.V.

Pielikums Nr.3

 Iepirkuma “ Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem “

nolikumam

(Iepirkuma identifikācijas Nr. ViA 2016/7-10/03)

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA UN TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS

	Nr.p.k.
	Pasūtītāja prasības
	Pretendenta piedāvājums

(apraksts)

	1.
	Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic aviobiļešu, dzelzceļa biļešu, autobusa biļešu un ūdenstransporta līdzekļu biļešu (turpmāk tekstā – biļetes) rezervēšanu un iegādi, pirms rezervēšanas un iegādes, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju iespējamo braucienu laikus, maršrutus un cenas, biļešu izpirkšanas, maiņas un anulēšanas noteikumus, un nepieciešamības gadījumā piemēro tos saskaņā ar attiecīgā pārvadātāja nosacījumiem.
Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto rezervēšanas laiku. Ja Pretendents norādījis transporta līdzekļu biļešu rezervēšanas laiku noteiktā amplitūdā, vērtēšanas kritērijā tiks iekļauts amplitūdā norādītais maksimālais laiks.
	

	2.
	Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic viesnīcu rezervēšanu ārvalstīs un Latvijas Republikā, iepriekš saskaņojot ar Pasūtītāju iespējamās viesnīcas un cenas, viesnīcas rezervēšanas vārda maiņas un rezervēšanas anulēšanas noteikumiem, un nepieciešamības gadījumā piemēro tos saskaņā ar attiecīgās viesnīcas nosacījumiem.
Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto rezervēšanas laiku. Ja Pretendents norādījis viesnīcas rezervēšanas laiku noteiktā amplitūdā, vērtēšanas kritērijā tiks iekļauts amplitūdā norādītais maksimālais laiks.
	

	3.
	Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma informē Pasūtītāju par vīzu nepieciešamību, kā arī nepieciešamības gadījumā veic vīzu noformēšanu.
	

	4.
	Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma veic auto nomas rezervēšanu.
	

	5.
	Izpildītājs pēc pasūtītāja pieprasījuma nepieciešamības gadījumā sniedz citus pakalpojumus dienesta komandējumu un darba braucienu organizēšanā un ārvalstu ekspertu uzņemšanā Latvijas Republikā.
	

	6.
	Pakalpojumi jānodrošina gan individuāliem ceļotājiem, gan grupām.
	

	7.
	Izpildītājam jānodrošina pakalpojumu sniegšana visā pasaulē. Vēlams lidojumus ar galamērķi Eiropā nodrošināt ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas – ar ne vairāk kā divām pārsēšanās reizēm, izmantojot savstarpēji savienotu aviokompāniju tīklu. Šī prasība neattiecas uz tiem gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ.
	

	8.
	Izpildītājam jānodrošina Pasūtītājam iespēja savienot dažāda veida transporta izmantošanu galamērķa sasniegšanai.
	

	9.
	Izpildītājam jānodrošina iespēja iepazīties ar detalizētu informāciju par brauciena laikā nepieciešamo sabiedriskā transporta līdzekļu izmantošanu.
	

	10.
	Izpildītājam jāpiedāvā Pasūtītājam visu aviokompāniju - Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA - International Air Transport Association) biedru pakalpojumi un Eiropas zemo cenu aviokompānijas asociācijas (ELFAA  European low fare airline association) biedru pakalpojumi.
	

	11.
	Izpildītājs pēc Pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja pieprasījuma elektroniskā veidā 3 (triju) stundu laikā vai steidzamos gadījumos - Pasūtītāja  uzaicinājumā  noteiktā termiņā, sniedz atbildi un visu iespējamo informāciju par pasūtītāja prasībām atbilstošiem pieejamiem pakalpojumu variantiem, izdevīgākajiem pakalpojumu variantiem, izpildes laiku, apmaksas apmēriem, kā arī, ja pasūtījumu nav iespējams izpildīt, tad par apstākļiem, kāpēc pasūtījumu nevar izpildīt.

Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto piedāvājuma sagatavošanas laiku no Pasūtītāja pieprasījuma saņemšanas brīža. Ja piedāvājuma sagatavošanas laiks ir mazāks par vienu stundu, Pretendents to norāda decimālskaitļa formā ar ne vairāk kā diviem cipariem aiz komata (piemērs – 30 min. ir 0,5 stundas).

Pakalpojumu sniedzējs garantē, ka piedāvājuma cena netiks palielināta 24 stundu laikā kopš Piedāvājuma nosūtīšanas brīža.
	

	12.
	Izpildītājam jāpiedāvā ekonomiskās klases vai tai pielīdzināmas klases biļetes ar vairākiem lidojumu variantiem, ja nepieciešams, tās kombinējot ar dzelzceļa, autobusa vai ūdenstransporta biļetēm. Ja prasītajos maršrutos pasūtītāja noteiktajos lidošanas laikos nav pieejama iespēja izmantot ekonomiskās klases vai tai pielīdzināmas klases pakalpojumus, tad tas jānorāda pasūtījuma izpildi apliecinošos dokumentos.
	

	13.
	Izpildītājam jāveic attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma vai darba braucienu nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (biļetes, viesnīcas vaučera, ceļojuma apdrošināšanas polises) elektroniskā veidā piegāde pasūtītājam iespējami īsākā laikā pēc pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja izvēlēto pakalpojumu apstiprināšanas, vai pēc pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja norādījumiem, visu informāciju par pakalpojumiem jānosūta uz pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja norādīto elektroniskā pasta adresi un dokumenti jāpiegādā Pasūtītāja pilnvarotā pārstāvja noteiktajā laikā.
Nepieciešams norādīt Pretendenta piedāvāto dokumentu piegādes laiku
	

	14.
	Piedāvātajā biļešu cenā, viesnīcas cenā un citu Tehniskās specifikācijas 1.punktā minēto pakalpojumu cenā jābūt iekļautiem visiem tiesību aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, tai skaitā lidostu nodevām un atlaidēm.
	

	15.
	Finanšu piedāvājumā norādītās cenas ir maksimālās cenas, par kādām izpildītājam jānodrošina pasūtītājam finanšu piedāvājumā noteiktie pakalpojumi.
	

	16.
	Izpildītājam savlaicīgi jāinformē pasūtītājs par paredzētajām lidojumu grafiku pārmaiņām, atceltiem reisiem, streikiem u.c. apstākļiem, kas var ietekmēt pasūtītāja plānotā komandējuma vai darba brauciena īstenošanu, un nepieciešamības gadījumā izpildītājs palīdz pasūtītājam pārplānot komandējumu vai darba braucienu.
	

	17.
	Izpildītājam jānodrošina iespēja Pasūtītāja bez maksas piekļūt datu bāzei, on-line rezervēšanas sistēmai, vai ekvivalentai sistēmai, kur iespējams apskatīt aviokompāniju sarakstus un salīdzināt lidojumu grafikus, aviobiļešu cenas.
	

	18.
	Izpildītājam nekavējoties jāinformē Pasūtītājs par jebkādu paredzamu transporta biļešu cenu samazinājumu pasūtītāja biežāk izmantotajos maršrutos un attiecīgi jāsamazina pārdodamo transporta biļešu cena.
	

	19.
	Rezervēto viesnīcu diennakts maksājuma apmērs nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra noteikumos Nr.969 "Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi". 
	

	20.
	Viesnīcai jāatrodas viena kilometra rādiusā no Pasūtītāja norādītā galamērķa (adreses) un tās kategorijai ir jābūt ne zemākai par trešo kategoriju atbilstoši Latvijas valsts standartam viesnīcu standarts LVS 200-1:2009 vai ekvivalentam citā standartizācijas sistēmā. Ja konkrētajā apdzīvotajā vietā tāda nav pieejama, tad izpildītājam jāsaskaņo ar pasūtītāju viesnīcas kategorija. Šī prasība neattiecās uz gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ, t.i. minētajā rādiusā neatrodas neviena viesnīca, kas atbilstu iepriekš minētajam standartam vai tās ir aizņemtas. Ja Pasūtītājs izdara pasūtījumu studentiem tad jaunatnes tūristu mītnei jāatrodas viena kilometra rādiusā no norādītā galamērķa un tās kategorijai ir jābūt ne zemākai par otro kategoriju atbilstoši jaunatnes tūrisma mītņu standartam LVS 200-6:2000 vai ekvivalentam citā standartizācijas sistēmā. Ja konkrētajā apdzīvotajā vietā tāda nav pieejama, tad izpildītājam jāsaskaņo ar pasūtītāju viesnīcas kategorija. Šī prasība neattiecās uz gadījumiem, kad to nav iespējams nodrošināt objektīvu iemeslu dēļ, t.i. minētajā rādiusā neatrodas neviena viesnīca, kas atbilstu iepriekš minētajam standartam vai tās ir aizņemtas.
	

	21.
	Izpildītājam jānodrošina pasūtītājam iespēja operatīvi sazināties ar izpildītāja norīkoto darbinieku darba laikā (no pulksten 9:00 līdz pulksten 17:00) pa tālruni, faksu vai elektronisko pastu, kā arī diennakts informatīvo tālruni steidzamu jautājumu risināšanai un/vai neatliekamas informācijas saņemšanai.
	

	22.
	Pēc pasūtītāja pieprasījuma pretendentam bez maksas jāsniedz statistikas dati un analīze par pasūtītāja komandējumu nodrošināšanai izlietotajiem finanšu līdzekļiem, nodrošinātajām atlaidēm un pasūtītajām biļetēm.
	

	23.
	Izpildītājam pēc katras pakalpojumu sniegšanas reizes 5 (piecu) darba dienu laikā ir jāiesniedz pasūtītājam rēķins par sniegtajiem pakalpojumiem.
	

	24.
	Pasūtītājs samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem veic 10 (desmit) darba dienu laikā pēc attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (transporta biļetes, viesnīcas vaučera, ceļojuma apdrošināšanas polises) un rēķina saņemšanas. Rēķinā ir jānorāda biļetes cena, lidostas nodevas, viesnīcas cena, maksa par sniegtajiem pakalpojumiem un PVN, kā arī cita informācija, ja tā būs nepieciešama Pasūtītājam (projekta nosaukums, projekta Nr. u.t.t.).
 Norādītajās pakalpojumu cenās jābūt ietvertiem visiem nodokļiem un nodevām. 
	

	25.
	Izpildītājs nodrošina visas dokumentācijas par pasūtītāja veiktajiem pasūtījumiem un to izpildes gaitu saglabāšanu un nepieejamību trešajām personām, kā arī reizi mēnesī sniedz pasūtītājam pārskatu par sniegtajiem pakalpojumiem.
	

	26.
	
Izpildītājs nodrošina biļešu rezervēšanu un noformēšanu atkarībā no pasūtītāja izvirzītajām prasībām atbilstoši katras konkrētās aviokompānijas un IATA vispārīgajiem noteikumiem un praksei, kā arī spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem un starptautiskiem tiesību aktiem, kas regulē citu pārvadājumu veidus.
	

	27.
	Izpildītājam ir jānodrošina iespēja mainīt vai anulēt pasūtītāja rezervētās biļetes un viesnīcas. Pasūtījuma anulācijas gadījumā rezervēto un apmaksāto biļešu, viesnīcu un citu pakalpojumu summa tiek atmaksāta pasūtītājam saskaņā ar apkalpojošo kompāniju noteikumiem.
	


	Pretendenta vadītāja paraksts:
	

	Vārds, uzvārds:
	

	Amats:
	


Z.V.

Pielikums Nr.4

 Iepirkuma “ Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem “

nolikumam

(Iepirkuma identifikācijas Nr. ViA 2016/7-10/03)

Uz pretendenta veidlapas

Vieta 

Datums 

4.pielikums – FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

Iepirkumam

 [„Nosaukums”]

[Iepirkuma identifikācijas Nr.]

Finanšu piedāvājumā piedāvātajā cenā iekļautas visas ar pakalpojuma un ar to izpildi saistītās  izmaksas. Visas cenas jānorāda euro, PVN jāizdala atsevišķi. 

	Pakalpojums
	Cena bez PVN (EUR)
	PVN (EUR)
	Cena ar PVN ( EUR)

	Biļešu rezervēšana:
	
	
	

	1.Aviobiļešu rezervēšana
	
	
	

	2. Dzelzceļa biļešu rezervēšana
	
	
	

	3. Autobusa biļešu rezervēšana
	
	
	

	4. Ūdenstransporta līdzekļu biļešu rezervēšana
	
	
	

	Vīzu noformēšana
	
	
	

	Autonomas rezervēšana
	
	
	

	Pasūtījuma atcelšana
	
	
	

	Pasūtījuma maiņa
	
	
	

	Viesnīcu rezervēšana: 
	
	
	

	KOPĀ:
	
	
	

	


	Pretendenta vadītāja paraksts:
	

	Vārds, uzvārds:
	

	Amats:
	


Z.V.

Pielikums Nr.5

 Iepirkuma “ Dienesta komandējumu un darba braucienu 

nodrošināšana Vidzemes Augstskolas darbiniekiem “

nolikumam

(Iepirkuma identifikācijas Nr. ViA 2016/7-10/03)

Pretendenta pieredzes apliecinājums

Apliecinām, ka ____________________      ir ____________ gadu darba pieredze  


(pretendenta nosaukums)
    (gadu skaits)
Iepirkuma priekšmeta pakalpojumu sniegšanā.

Informācija par būtiskākajām _______________________veiktajām līdzīga rakstura 


                               (pretendenta nosaukums)
piegādēm

	Nr. p.k.
	Pasūtītājs
	Pasūtītāja kontaktinformācija
	Preču piegādes apjoms (EUR bez PVN)
	Piegāžu raksturojums
	Līguma darbības laiks

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Pielikumā: vismaz 3 (trīs) atsauksmes no iepriekšējiem pakalpojuma saņēmējiem.
	Pretendenta vadītāja paraksts:
	

	Vārds, uzvārds:
	

	Amats:
	


Z.V.
19

